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                                                                                       PATVIRTINTA
				Kupiškio rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2023 m. vasario 23 d.
įsakymu Nr. ADP-122

APSKAITOS SKYRIAUS
 FINANSININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

I SKYRIUS
 PAREIGYBĖ

1. Kupiškio rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) administracijos Apskaitos skyriaus (toliau – Skyrius) finansininkas – darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį, priklauso 4 pareigybės grupei. 
2. Pareigybės lygis – B.

II SKYRIUS
 SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį (buhalterinį, ekonominį) išsilavinimą, įgytą iki 2009 metų, ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų; 
3.2. turėti ne mažesnę kaip 2 metų finansinės apskaitos darbo patirtį;
3.3. išmanyti Lietuvos Respublikos teisės aktus, susijusius su atliekamu darbu, Savivaldybės tarybos sprendimus, Savivaldybės mero potvarkius, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymus, išmanyti teisės aktus, reglamentuojančius viešojo sektoriaus subjektų finansavimą, finansinę apskaitą ir atskaitomybę, gebėti juos taikyti praktikoje;
3.4. mokėti savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją, susijusią su pareigybės veikla,  rengti apibendrinimus ir išvadas, sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu; 
[bookmark: _Hlk127976124]3.5. mokėti dirbti kompiuteriu (MS Office programų paketu, internetine sistema „FinNet“, „STEKAS-apskaita“ ir ,,VSAKIS“ programomis ir  teisės aktų paieškos sistemomis).

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas: 
4.1. dirba su informacinėmis sistemomis FVAS, „FinNet“ ir  viešojo sektoriaus apskaitos ir ataskaitų konsolidavimo informacine sistema (toliau – VSAKIS);
[bookmark: _Hlk127112149]4.2. tvarko daugiabučių namų atnaujinimo (modernizavimo) programos apskaitą pagal pateiktą administratoriaus informaciją, skolinių įsipareigojimų ataskaitą (forma Nr. 3-sav) ir kitas ataskaitas susijusias su daugiabučių namų atnaujinimo (modernizavimo) programos apskaita; 	
4.3. veda finansinio turto apskaitą (nuosavybės metodo, dividendų, nuostolių dengimo įstatiniu kapitalu, dotacijų apskaitą); 
[bookmark: _Hlk34034068] 	4.4. tvarko priskirtų projektų, finansuojamų iš Europos Sąjungos ir kitų tarptautinių finansuojančių institucijų pagal atskirus finansavimo šaltinius apskaitą nuo analitinės apskaitos iki projekto Didžiosios knygos; 
 	4.5. atlieka finansinių ataskaitų rinkinių pildytojo funkcijas VSAKIS;
  4.6. tvarko Savivaldybės administracijos ilgalaikio materialiojo turto ir nematerialiojo turto finansinę apskaitą pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus, reglamentuojančius viešojo sektoriaus finansinę apskaitos reikalavimus:
  4.6.1. vykdo ilgalaikio materialiojo turto ir nematerialiojo turto gavimo ir panaudojimo apskaitą, skaičiuoja nusidėvėjimą/amortizaciją;  	
 	4.6.2. dalyvauja inventorizuojant turtą, pagal nustatytus terminus rengia Savivaldybės (nuosavybės arba patikėjimo teise įgyto, nuomojamo, saugomo) ilgalaikio materialaus turto ir nematerialaus turto inventorizacijos aprašus, tikrina inventorizacijos komisijų pateiktus rezultatus ir lygina juos su finansinės apskaitos duomenimis;
	 4.6.3. sudaro ilgalaikio materialaus turto ir nematerialaus turto judėjimo apyskaitas ir kitas ataskaitas; 
  	4.6.4. rengia metinę Savivaldybės turto ataskaitą ir pateikia Infrastruktūros skyriui, rengia ataskaitas Statistikos departamentui; 
 	4.6.5. reikalauja iš Savivaldybės administracijos struktūrinių ir struktūrinių teritorinių padalinių laiku pateikti ataskaitinius duomenis ir apskaitos dokumentus; 
 	4.6.6. kontroliuoja pirminių ataskaitinių dokumentų užpildymo teisingumą, reikalauja iš atsakingų asmenų, kad dokumentuose padarytos klaidos būtų ištaisytos; 
 	4.6.7. registruoja gautus dokumentus;
 	4.6.8. pagal pareigybei priskirtą kompetenciją dalyvauja sudarytų komisijų darbe; 
 		4.7. rengia periodinius ir metinius atitinkamų buhalterinių sąskaitų žiniaraščius, registrus, pagal kiekvieną buhalterinę sąskaitą atskirai ir/ar atitinkamą sąskaitų grupę, atspausdina ir teikia Skyriaus vedėjui pasirašyti;
 	4.8. pagal kompetenciją teikia Skyriaus vedėjui reikiamą informaciją, susijusią su apskaita dėl finansinių ataskaitų rinkinio sudarymo ir pateikimo VSAKIS;
 	4.9. kaupia ir sistemina duomenis Programų tarpusavio operacijų suderinimui ir detalizavimui su viešojo sektoriaus subjektais;
 	4.10. vykdo ūkinių operacijų einamąją finansų kontrolę, reikalauja, kad būtų pateikti visi su ūkine operacija susiję ir tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrina įrašų aritmetinį teisingumą, bendrąsias sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su apskaitos registrų įrašais ir kitais susijusiais įrašais reikalingais finansinėms ataskaitoms sudaryti ir finansavimo sumoms suderinti;
 	4.11. teikia Skyriaus vedėjui pasiūlymus finansinės apskaitos politikos parinkimo ir įgyvendinimo klausimais, teikia pasiūlymus dėl apskaitos informacinės sistemos tobulinimo;
                     4.12. pagal Skyriui priskirtą kompetenciją vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus nuostatuose ir Skyriaus vedėjo vienkartinio pobūdžio pavedimus, neprieštaraujančius teisės aktams;
	4.13. tinkamai saugo apskaitos dokumentus ir registrus, pagal reikalavimus įformina jų bylas ir nustatyta tvarka perduoda į archyvą;
	4.14. atleidžiant darbuotoją iš užimamų pareigų užbaigia tvarkyti praėjusio ataskaitinio laikotarpio (mėnesio, ketvirčio, metų) buhalterinę apskaitą, Skyriaus vedėjo įgaliotam darbuotojui perduoda visą turimą dokumentaciją, materialines vertybes, tai įforminant perdavimo–priėmimo aktu ir atsiskaito Skyriaus vedėjui;
 	4.15. dėl ligos, komandiruotės, atostogų ar kitų objektyvių priežasčių nesant Skyriaus finansininko darbe, kuris tvarko Savivaldybės administracijos atsargų apskaitą, atlieka jo funkcijas. 
[bookmark: _Hlk34047604]
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